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کارگاه آموزش نرم افزار مدیریت منابع 

EndNote



نرم افزار مدیریت استناد

ایجاد یك كتابخانه به وسيلة اندنوت

مدیریت كتابخانة ایجاد شده در اندنوت

استناد به وسيلة اندنوت هنگام نگارش

ه اندنوتجست وجو در پایگاههاي اطلاعاتي و انتقال نتایج ب



:آنبه وسيلةكهكتاب شناختياطلاعاتمدیریتنرم افزار

كتاب شناختي؛استنادسازماندهي

نوشتارها؛دیگریامقالهمتنبهاستنادهاافزودن

نوشتارها؛دیگریامقالهدرمنابعفهرستایجاد

استناديايشيوه نامه هاساسبردیگرنوشتاریامقالهقالب بندي

.رایج

.منابعموعةمجبهاطلاعاتيپایگاههايازوجوجستنتایجانتقال
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؛«.دي.سي»نصب از طریق وب سایت آن یا استفاده از 

؛«ویستا»و«.پي.ایكس»ویندوزبرنصبقابل

سخت افزاري؛نيازهاي

بالاتر؛یامگاهرتز450حداقلسرعتوپنتيومپردازندةباكامپيوتر

حافظه؛مگابایت265حداقل

.هارددیسكرويخاليفضايمگابایت180حداقل

نيازهاي نرم افزاري؛

2016تا 2003« ورد»نصب نرم افزار واژه پرداز 



اندنوت؛به وسيلةكتابخانهیكایجاد

دستي؛شيوةبهاطلاعاتكردنوارد

منبع؛بهتصویرافزودن

منبع؛یكبهچارتیاجدولافزودن

.اندنوتكتابخانةمدیریت



 مستندات ياCitation  که به منابع استناد شده در متن ،
.مقاله گفته مي شود

 فهرست منابع ياBibliography  که در پايان متن ،
.پژوهشي يا مقاله ذکر مي شود

 سبک ياStyleا ، که مجلات مختلف براي نوشتن منابع از آنه
APAمانند .استفاده مي کنند , …,Vancouver



نجايادر )كشودرهر .باشديموتر يکامپو يدراكيكشودركيمانندEndnoteدربرنامهLIBRARYكي
LIBRARY)ياديز تعدادديتوانيمfileايreferenceمشخصاتدارايرفرنسهر .ديينمارهيذخرا

.باشدميمواردر يساو خيسند،عنوان،تار ينو ناممانندارجاعموردمدرککيدراز ينموردکتابشناختي

.نداردوجودديکنجادياديتوانيمکهLIBRARYتعداددر يتيمحدود





 افزار براي کار با نرمendnote افزارابتدا مطمئن شوید که نرمword  را
.کنیدرا نصب endnoteبرنامه نصب کرده باشید و سپس 

 تب پس از نصب برنامهendnote برنامه بهwordاضافه می شود.



 برنامه را از مسیر زیر اجرا نمایید .
 Start/ All Programs/ EndNote/ EndNote



ایجادبرايlibraryمنويجدیدfile/newبرنامهبالايابزارنواردرواقع
endnoteسازيذخیرهمحلونامشدهبازپنجرهدر.نماییدانتخابرا
libraryدکمهرويبرونمودهانتخابsaveکنیدکلیک.









سه روش براي ورود اطلاعات به نرم افزار اندنوت وجود دارد.
تایپ دستی رفرنس هاي مورد نظر
انتقال مستقیم با استفاده از جستجوي آنلاین درون خود نر م افزار
پابمد، گوگل  انتقال غیرمستقیم از پایگاه هایی مانند اسکوپوس، وب او ساینس ،

...اسکالر و 



علامترويبربازشدهپنجرهدر
لشکدرکهمنبعکردناضافه
کلیکاستشدهدادهنشان
.نمایید



 می توانید با انتخاب گزینه هاي همچنینReferences/Newreference 

.از نوار منوي بالاي صفحه وارد صفحه ورود دستی منابع شوید





 با باز نمودن کشوي قرار داده شده در روبروي آیتمReference Type و
.مشاهده لیست ظاهر شده نوع رفرنس مورد نظر خود را انتخاب نمائید

بر اساس نوع رفرنس
انتخاب شده فیلدهاي

مختلفی براي ورود
جزئیات یک رفرنس

.خواهِید داشت 





ت  نام چند نویسنده می بایس
با  . هاي جدا وارد گردددر خط 

enterاستفاده از کلید 

 شویدخط هاي بعدي وارد.







 اطلاعات بر روي علامت بستن  ذخیره کردن پس از ورود اطلاعات براي
.کلیک نمایید

 رفرنس شما درlibraryدر پایین پنجره. تان ذخیره گردید،endnote  به
.شما ذخیره می باشدlibraryشما می گوید چه تعداد رفرنس در 

 با کلیک رويnew reference  و انتخابreference type

libraryمی توانید رفرنس هاي بیشتري را با همان روش دستی گفته شده به 
.اضافه نمایید







 گزینه از بخش سمت راست صفحه با انتخابReference توانید  می
.را ببینیدفیلدهاي مختلف 



 گزینه از بخش سمت راست صفحه با انتخابPreview می توانید

س نویسی در اینجا شیوه رفرن. فرمت انتخاب شده ببینیدرفرنس را به 
.سال است-انتخاب شده نویسنده



دمورنتایجودهیدانجامراجستجوافزارنرمخوددرونتوانیدمیروشایندر
ابتداارکاینبراي.نماییدانتخابخودکتابخانهبهشدناضافهجهتراخودنظر

onlineگزینه search modeاهپایگازیکیسپسونمودهانتخابرا
سمتردراپایگاهچندفرضپیشطوربه.کنیدانتخابتوانیدمیراموجودهاي
دخواهیمینیزرادیگريهايپایگاهکهصورتیدردید،خواهیدصفحهچپ

هايپایگاهشدهبازدرکادرونمودهانتخابراmoreگزینهنمایید،جستجو
راخودجستجويتوانیدآنهامیانتخابباکهببینیدتوانیدمیرابیشترياطلاعاتی

آنبههکدهیدانجامهاییپایگاهدرتوانیدمیراجستجوالبته.دهیدانجامآنهادر
.باشیدداشتهدسترسی













میف،مختلاطلاعاتیهايپایگاهدرجستجوانجامازپسروش،اینازاستفادهبا
بهاهپایگدرونازراهارفرنسوکردهانتخابرانظرموردجستجوينتایجتوان
ابمد،پاطلاعاتیپایگاهازهارفرنسانتقالنحوهاینجادر.دادانتقالافزارنرم

.شدخواهدگفته...واسکالراسکوپوس،گوگل





 اسکوپوسانجام جستجو با کلیدواژه هاي مورد نظر در
 جستجوانتخاب رفرنس هاي مورد نظر در صفحه نتایج
 گزینه انتخابExport

 انتخاب گزینهRIS Format بخش ازSelect your method 
of import

مانند )مشخص کردن اینکه علاوه بر اطلاعات کتابشناختی، چه اطلاعات دیگري
.به نرم افزار انتقال یابد ( و مانند آنچکیده، کلیدواژه ها 

کار بر  توجه داشته باشید که حتما برنامه اندنوت مربوط به پژوهشی که در حال
.باز باشدروي آن هستید باید 











واردgooglescholar.comشوید.

 جستجوي خود را انجام دهید.
 هگزیندر صفحه نتیجه جستجو، رفرنس هاي مورد نظر خود را با استفاده از

cite کنیدنرم افزار وارد.







 گزینهممکن است در صفحه نتایج گوگل اسکالرcite در این صورت .را نبینید
قسمترا انتخاب نموده و در بخش تنظیمات در Settingگزینه 

Bibliography Manager/Show links to import citation into/endnote

را انتخاب کرده و سپس بر روي دکمهSave این گزینه اضافه. کلیک کنید
.خواهد شد





گزینهشدناضافهوبالامراحلانجامازپسImport Into
EndNoteواردگزینهاینانتخاببابودنظرمدکهرارفرنسیهرتوانیدمی

بازبایدشماساختهکتابخانهکاراینبرايکهباشیدداشتهتوجه.نماییدافزارنرم
.نماییدانتخابنیزراOpenگزینهحتماوباشد







 انتقال رفرنس ازPubmed بهEndnote
 نظرکلیدواژه هاي مورد باجستجو انجام
 نتایج جستجودر صفحه مورد نظر رفرنس هاي انتخاب
گزینهانتخابSend To

گزینه انتخابCitation manager گزینهکشویی باز شده انتخاب
انتخاب گزینهCreate File

 نر م افزار انتقال می یابدبههاي مورد نظر شما رفرنس مراحلاز انجام این پس.

 آن ر روي بپژوهشی که در حال کار به اندنوت خود مربوط حتما برنامه توجه داشته باشید که
.هستید باید باز باشد





























































را1شمارهکادرابتدا،شدهانتخابمجلهمتناسبدهیرفرنسسبکانتخاببراي
انتخاب،بودفرضپیشهايگزینهدرنظرموردسبککهصورتیدر.نماییدباز

selectگزینهوجودعدمصورتدرنمایید، another styleانتخابرا
یبترتبهرامختلفمجلاتدهیرفرنسفرمتشدهبازکادردرنماییدکنید

واردارنظرموردفرمتتوانیدمیتسریعبراي.استشدهفهرستالفباحروف
.نماییدانتخابراchooseگزینهآن،یافتنازپسونموده





آنوطهمربرفرنسبهرامقالاتکاملمتنتوانیدمیاندنوتافزارنرمکاربردبا
افهاضرفرنسهرراهارفرنسکاملمتنتوانمیروشدوبه.نماییدپیوست

.نمود
روش مستقیم:
نظرموردهايرفرنسانتخاب
گزینهانتخابFind Full TextتبازReferenceکلیکراستیا

Findگزینهانتخابوشدهانتخابهايرفرنسروي Full Text

یاتندهسآزاددسترسیصورتبهکهمقالاتیکاملمتنمراحل،اینانجامازپس
.شودمیپیوسترفرنسهربهوشدهدانلودداریم،راآنهااشتراك







2 .روش غیرمستقیم:
کامپیوتررويآنهاذخیرهوجداگانهصورتبهمقالاتکاملمتندانلود
گزینهانتخابAttach FileتبازReferenceرويکلیکراستیا

Attachگزینهانتخابونظرموردهايرفرنس File

دکمهرويبرکلیکومقالهکاملمتنفایلذخیرهمحلیافتنOpen

با.ودشمیپیوستنظرموردرفرنسبهمقالهکاملمتنمراحل،اینانجامازپس
مقالهملکامتنفایلافزارنرمدرنظرموردرفرنسبهکاملمتنفایلکردندرگ

.شودمیپیوست









مکنمهاپایگاهاینهمپوشانیدلیلبهمختلفهايپایگاهدرجستجوهنگام
د،مواراینحذفبراي.شودشمااطلاعاتیبانکواردتکراريهايرفرنساست
اینحذفبراي.کندمیپیداراتکراريهايرفرنساتوماتیکطوربهافزارنرماین

:دهیدانجامرازیرمراحلتکراريموارد
 انتخاب گزینهFind Duplicateاز تبReference

هايرفرنسمشخصاتستونهردرکهداردوجودستوندوشده،بازکادردر
رنسرفازیکیتاشودمیخواستهشمااز.استرفرنسشمارههمراهبهتکراري

هايرفرنسرسیدناتمامبهتاکاراین.شودمیحذفدیگريوداشتهنگهراها
.شودمیتکرارتکراري،







میوکنیدجستجوموضوعیحوزهچندیندرزمانیکدرشمااستممکن
ركمشتاطلاعاتیبانکیکدرراموضوعاتازکدامهرجستجوينتایجخواهید

هربهوطمربهايرفرنسبهايگونهبهبتوانیدداریدنیازجهتبدین.دهیدقرار
مهمشمابراياستممکنحتی.باشیدداشتهدسترسیجداگانهصورتبهموضوع

ارجستجوآندرکهپایگاهیاساسبرراخودنظرموردهايرفرنسکهباشد
باتادهدمیشمابهراامکانایناندنوتافزارنرم.نماییدتفکیکاید،دادهانجام

.برسیداهدافاینبهگروهساخت



 گزینه  کلیک راست رويmy group صفحهچپ در سمت
 گزینهانتخابCreate Group شدهاز کادر باز
 گروهدرج نام مورد نظر براي
 هیددنام گروه می توانید گروه را حذف یا نام آن را تغییر روي با کلیک راست.





 فایل براي انتقال رفرنس ها بهWordمراحل زیر را طی نمایید:
 وردبازکردن فایل
 رفرنسقرار دادن کرسر در محل مورد نظر براي وارد کردن
 تب انتخابEndNote گزینه و انتخابInsert Citation

 نظرتایپ کلیدواژه اي از رفرنس و یافتن رفرنس مورد
 گزینه انتخاب رفرنس یافته شده و انتخابInsert





 فایلراه دیگر وارد کردن رفرنس به
 ددهیفایل اندنوت خود را باز نموده و رفرنس مورد نظر را در حالت انتخاب قرار.
 وردبازکردن فایل
 رفرنسقرار دادن کرسر در محل مورد نظر براي وارد کردن
 تب انتخابEndNote گزینه و انتخابInsert Citation

 نظرتایپ کلیدواژه اي از رفرنس و یافتن رفرنس مورد
 گزینه انتخاب رفرنس یافته شده و انتخابInsert







 ایل فهمانند آنچه در نرم افزار اندنوت براي تغییر فرمت رفرنس انجام شد، در
Word نیز قابل انجام است.



شدهبازکادردرفرضپیشهايفرمتانتخاب
نتخاباباباشد،نداشتهوجودفرضپیشکادردرنظرموردفرمتکهصورتیدر

Selectگزینه Another Styleمیکهشودمیبازنمونهمانندکادري
وفحرطبقمختلفهايفرمتکادرایندر.کردانتخابرانظرموردفرمتتوان
.اندشدهمرتبالفبا



یطرازیرمراحلحذفبرايکردید،واردخودمقالهدراشتباهبهرارفرنسیاگر
:نمایید

فایلدرWordنماییدانتخابراخودنظرموردرفرنس.
گزینهاندنوتتبازEdit and Manage Citationنماییدانتخابرا

.
کلیککشوییپنجرهروي.شودمیدادهنشانشمابهرفرنسشدهبازپنجرهدر

Removeگزینهوکرده Citationنظرموردرفرنس.نماییدانتخابرا
.شودمیحذف





دنوت براي ارسال مقاله به مجله مورد نظر نیاز است که فایل مورد نظر از حالت ان
.باید مراحل زیر را انجام دهیدمنظور بدین . خارج شود

 گزینه انتخابConvert citation and Bibliography  از تب
اندنوت

 گزینه انتخابConvert to Plain Textاز کادر باز شده.
نتخاب در کادر باز شده از شما می پرسد که مطمئن به انجام این کار هستید، با ا

ظر مورد نبا نام شما ایجاد می شود که باید آن را براي فایل جدیدي Okگزینه 
.خود ذخیره نمایید



تهداشتوجه.شودمیخارجاندنوتحالتازمقالهفایلمراحل،اینانجامازپس
ازمایید،ناضافهقبلیهايرفرنسبینرارفرنسیاگرحالتایندرکهباشید
هايشماره،رفرنسیکحذفبهنیازصورتدریاوشدخواهدشروع1شماره

هايرفرنسکردنروزآمدبهمجبورشماوشودنمیعوضخودبخودهارفرنس
نسخهیکههمیشکهباشیدداشتهخاطربهبنابراین.هستیددستیصورتبهخود

یاذفحبهنیازصورتدرتاداریدنگهاندنوتحالتدرخودمقالهنهاییفایلاز
همبهشماايهرفرنسترتیبتانماییداستفادهآنازبتوانیدرفرنس،کردناضافه
.نخورد






