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تأخیر در تحویل منابع

تذکر شفاهی بعد از اولین تأخیر؛. 1

ا دو محرومیت استفاده از امانت کتاب بعد از دومین تأخیر ت. 2

برابر زمان دیرکرد؛

بار، اعضای هیأت علمی به ازای هرر روز 3در تأخیر بیش از . 3

ریرال بره 5000ریال و دانشجویان و کارکنران 10000تأخیر 

حساب معاونرت تحیییرات و انراوری دانشرواه واریری و اریش

.پرداختی را به مسئول کتابخانه تحویل دهند

:سایت کامپیوتر

از Passwordو Usernameدانشجویان برا دریاارت 

تواننرد از خردمات واحد اناوری اطلاعات دانشردده، مری

. فاده کنندی مرکیی دانشواه استسایت اینترنت کتابخانه



شامل ، مربعمتر 500مرکیی با مساحتی بیش از یکتابخانه

اول بخش مخین، امانرت و سرالنیطبیه. باشدمیدو طبیه 

هرا امرهنپایانسایت کامپیوتر و بخش ،دومیطبیهمطالعه و 

.باشدمی

و با استفاده NLMبندی ها براساس نظام ردهبندی کتابرده

.شودانجام میKohaای اایار کتابخانهاز نرم

بخش امانتهمعرفی کتابخان

:ساعت کاری کتابخانه

صبح 8ی مرکیی از شنبه تا چهارشنبه از ساعت کاری کتابخانه

.باشدمی13صبح تا ساعت 8شنبه از و روزهای پنج18تا 

:کنندهی استفادهجامعه

بیرل، اعضای هیأت علمی، دانشجویان دانشواه علوم پیشردی ارد

هداشت ی بها، شبدهکارکنان اعم از کارکنان ستادی، بیمارستان

.هاو درمان و دانشدده

:شرایط عضویت
ی حدم کارگیینی؛اعضای هیأت علمی با ارائه•
ی کارت دانشجویی؛دانشجویان با ارائه•
ی ائهنامه از بالاترین میام محل خدمت و یا ارکارکنان با معرای•

کارت شناسایی معتبر؛
ی ارائهی مرکیی با تدمیل ارم عضویت وعضویت در کتابخانه•

.باشدپذیر میامدان3*4یک قطعه عدس 
ی رسمی از آموزش نامهی معرایدانشجویان مهمان، با ارائه•

.شوندی مرکیی عضوتوانند در کتابخانهی مربوطه میدانشدده

شرایط امانت

اری، های مرجع، نشریات ادوهای نفیس و نایاب، کتابکتاب

هرا و هرا و اطلرسهرا، نیشرهالمعرار ارهنگ لغات و دایرره

.شوندها امانت داده نمینامهپایان

مدت یک ماه؛جلد کتاب به8اعضای هیأت علمی، 

جلدد 2ای، دانشجویان مقطع کارشناسی و دکتری حرفه

روز؛10مدت کتاب به

10مددت جلد کتاب به6دانشجویان تحصیلات تکمیلی، 

روز؛

مدت جلد کتاب به4دانشجویان استعدادهای درخشان، 

روز؛10

توانندد اماندت روز، می10مدت جلد کتاب، به2کارکنان 

.بگیرند

.باشدروز می10بار به مدت 2امکان تمدید کتاب، 

:مختلف کتابخانه عبارتند ازهای بخش
بخش ثبت و سازماندهی اطلاعات؛•
؛مرجعو امانت بخش •
ی؛و سمعی، بصرنشریات، نامهپایانبخش •
؛کامپیوترسایت •
.مطالعهسالن •

:هدف کتابخانه

یفی و مرکیی دانشواه کمک به ارتیاء سطح کیاهدا  کتابخانه

پژوهشری دانشرواه از هرای اعالیرتتیویت آموزش و پژوهش و 

عرات طریق تهیه، توسعه و تسرهیل دسترسری بره منرابع و اطلا

ع از ایرن منراببررداری بهررهعلمی مورد نیاز دانشواه و مدیریت 

.است

.شوندمدت یک روز امانت داده میها بهاطلس



نویسیبخش فهرست

عهمراجبهکهاستنظمیبرقرارینویسی،اهرستاصلیهد 

راخودازنیموردکتابسهولتبهبتواندتاکندمیکمککننده

یتهیه،نویسیاهرستازهد بهتر،عبارتبه.بیابدکتابخانهدر

وردیوکتابازاعم)کتابخانهمنابعیمجموعهبرایشناسنامه

.باشدمی(منابعهایشدل

یشدیپعلومدانشواهمرکیییکتابخانهنویسیاهرستبخش

یکتابخانه5وایدانشددهیکتابخانه3حاضرحالدراردبیل،

.دهدمیقرارپوششتحترادرمانی،-آموزشیمرکی

ی مرکزیبخش ثبت کتابخانه

ی ترین بخش نوهرداری سروابق مرالعنوان مهمدر این بخش، به

ی در ی مرکیشده توسط کتابخانهتمام کتب اهدایی و خریداری

تب شود، در این بخش همچنین اسناد کدااتر جداگانه ثبت می

ی انررهارسروده، بلااسررتفاده و تراریش گذشررته کره توسررط کتابخ

شود از دااتر ثبرت حرذ  مرکیی از مجموعه خارج و وجین می

.گردندمی

رسانیاطلاعبخش 

دسرتواه 20دارایمرکیی دانشرواه یرسانی کتابخانهاطلاعبخش 

شررده کامپیوتر و دسترسری بره منرابع الدترونیدری، بانرک لرو  ا

ی و راهنمای.باشدمیآموزشیهای ایلممجله و ،کتاباعم از منابع

یتهیرهجسرتجو و ینحروهآموزش مراجعین به این بخش اعرم از 

.باشدمیکپی از میالات درخواستی در این بخش اراهم 

:رسانیاطلاعشرح وظایف بخش 

؛نمراجعییاستفادهکامپیوتری جهت های سازی سیستمآماده•

و آموزش کراربران و دانشرجویان در اسرتفاده از منرابعراهنمایی •

دسرت هبالدترونیک جهت جستجوهای تخصصی منابع اطلاعاتی و 

؛میالاتآوردن 

؛دانشواهکی و نظارت بر دسترسی منابع الدترونیدی اشترابررسی •

فاده مورد نیاز جهت استاایاری های نرماندازی سیستمراهو نصب •

؛مراجعیندانشجویان، پژوهشوران و سایر 

لمری نمودن نیازهای تحیییاتی و مطالعاتی اعضای هیاتً عاراهم •

؛دانشجویانو 

؛آموزشیو ایلم کمک اشرده کتاب و مجلاتهای امانت لو •

.اهدانشوتحویل مدارک مورد نیاز اساتید و دانشجویان خدمات •

هانامهپایانبخش 

پیشدی،دانشجویانارسالیهاینامهپایانبخشایندر
(ارشدوتخصصی)تدمیلیتحصیلاتوداروسازی،دندانپیشدی،

شاملCDیکوشدهصحااینامهپایانجلدیکشاملکه
آنهایضمیمهونامهپایانکاملمتنPDFوWordاایل
ایناسکارشنتوسطنویسیاهرستازپسودریااتراباشدمی

یسامانهوKohaایکتابخانهاتوماسیونیسامانهدربخش
.گرددمیثبتدانشواهتحیییاتاطلاعاتمدیریت

بخش سمعی و بصری

ه اسلایدهای آموزشی و تبدیل اسلایدهای قدیمی بی تهیه. 1

دیجیتال؛

کاربران؛آموزشی مورد نیاز های ایلمعدس و ی تهیه. 2

؛مراجعینپرینت و اسدن مدارک و مطالب آموزشی مورد نیاز . 3

آموزشی؛پوسترهای ی تهیه. 4

 ,CD)آموزشی راهنمایی مراجعین جهت استفاده از منابع . 5

DVD)

.برای مراجعینامانت دادن منابع آموزشی و رایت آنها . 6


