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  سرپرست کتابخانه مرکزی دانشگاه 

   نام و نام خانوادگی: نوروز نجف‌زاده
  دکترای تخصصی علوم تشریح 

  تلفن: 33534834 
  پست الکترونیک:  n.najafzade@arums.ac.ir
  شرح وظایف:
· فهرستنویسی و ردهبندی کتابهای فارسی و لاتین کتابخانه مرکزی
· سازماندهی نظام بخشی و کنترل فعالیت های کتابخانه
· مجری سیاستهای پژوهشی دانشکده‌ها در مجموعه کتابخانه
· انجام امور اداری و مکاتباتی میان کتابخانه و خارج از آن
· هماهنگی و ارتباط میان کتابخانه و حوزه های معاونت پژوهشی
· نظارت بر حسن اجرای وظایف کلان کتابخانه
· نیازسنجی منابع اطلاعاتی و تهیه لیست منابع مورد درخواست و مطرح نمودن در کمیته خرید کتاب و نهایی نمودن لیست منابع مورد درخواست
· مطالعه و بررسی قوانین و مقررات و بخشنامه های مربوط به امور کتابخانه راهنمایی و کنترل افراد تحت نظارت و تقسیم کار بین آنها و مطلع نمودن ایشان از مفاد بخشنامه ها و دستور العملهای فوق
· برنامه ریزی جهت افزایش تعداد بانکهای اطلاعاتی و منابع الکترونیکی به منظور ارائه خدمات مطلوب و بهینه کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی
· اظهار نظر در مورد انتخاب کتب جدید که باید برای کتابخانه تهیه شود
· بررسی و اظهار نظر در مورد تامین اعتبارات لازم جهت تکمیل و توسعه کتابخانه
· پیش بینی لازم جهت آموزش کتابداران تحت سرپرستی با هدف آشنائی با علوم نوین مرتبط با کتابداری و اطلاع رسانی پزشکی
· تهیه و اجرای پروژه های تحقیقاتی کاربردی
هدایت طرحهای پژوهشی مربوط به کتابداری و کتابشناسی
· همکاری با مافوق در ارزشیابی دقیق و مستمر از فعالیتهای کارکنان تحت سرپرستی و فراهم آوردن امکان شرکت آنان در دوره های آموزشی مربوطه
· تهیه گزارش از فعالیتها پیشرفتها و مشکلات جهت مافوق
· ارتقاء دانش شغلی از طریق شرکت در دوره های آموزشی و بازآموزی مربوطه
· ترویج فرهنگ نحوه رفتار شایسته با همکاران و  مراجعین و تکریم آنان
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