
 

 

   مسئول کتابخانه مرکزی دانشگاه 

 

 ایمانی زینب: خانوادگی نام و نام 

 رسانی  اطلاع  و کتابداری کارشناس 

   ۳۵۳داخلی  ۳۳۵۱۰۰۶۲: تلفن 

 z.imani@arums.ac.ir : پست الکترونیک 

 : شرح وظایف

بررسی کتب مورد نیاز کتابخانه مرکزی و کتابخانه های تابعه جهت بروزرسانی مجموعه و تامین  -

 منایع علمی دانشگاه 

 مورد نیاز کتابخانه مرکزی و کتابخانه های تابعهانجام مراحل مربوط به خرید و سفارش کتب  -

 خرید کتب از نمایشگاه های کتاب -

ارسال کتب خریداری شده به کتابخانه های  کنترل و ثبت کتب خریداری شده در دفتر ثبت و -

 تابعه

 انجام ارزشیابی و برنامه عملیاتی مربوط به کتابخانه مرکزی و کتابخانه های تابعه  -

هماهنگی لازم درخصوص برگزاری کارگاههای مورد نیاز کتابخانه مرکزی جهت توانمند سازی  -

 کارکنان 

 مسئولیت کتابخانه مرکزی  -
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