
 

 کارشناس بخش امانت 

  فتحی فاطمه: خانوادگی نام و نام 

 پزشکی  رسانی اطلاع  و کتابداری کارشناس 

  ۳۵۱داخلی:  ۳۳۵۱۰۰۶۲: تلفن 

 f.fathi@arums.ac.ir پست الکترونیک: 

 : شرح وظایف

 به منابع مورد نیاز راهنمایی مراجعین به کتابخانه جهت دسترسی سریع  -

 همکاری در انتخاب و تکمیل منابع  -

 جدا کردن کتابهایی که به صحافی یا مرمت نیاز دارند  -

 وجین منابع  -

 در سیستم  اعضای جدید کتابخانه وارد کردن اطلاعات -

امانت دادن منابع و پیگیری و بررسی برگشت مواد و استفاده از مقررات دیر کرد   -

 بر حسب ضوابط 

تهیه صورت عنوانهای مورد درخواست مراجعه کنندگان و پیشنهاد آنها به بخش  -

 سفارشات

 رزرو کتاب  -

 دریافت و تنظیم کتابهای فهرستنویسی شده  -
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